Félévi tematikák 

 2013/14.1.(őszi) félév. Informatikus könyvtáros BA képzés,

 Dr. Szerafinné  Dr. Szabolcsi Ágnes, főiskolai tanár 

 Matematika és Informatika Intézet
KÖB 1021 Információforrások I. , 2013/14.1.félév
Előfeltétel: -
Számonkérés: K,4 kr
Elérhetőség: Dr. Szerafinné  Dr. Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu, 

Fogadó óra: csütörtök 10.00-10.45
Előadás :
1-2.hét: A könyvtári tájékoztatás jellemzői, a felhasználói igények. A könyvtári olvasószolgálati

munka sajátosságai. 

3-4.hét: A referensz kérdés fogalma, információs elemei, megoldása. 

5-6.hét: A tájékoztatás direkt és indirekt segédeszközei, hagyományos és elektronikus forrásai.

7-8.hét: A legjelentősebb direkt tájékoztató eszközök- hazai és külföldi példák. Nyomtatott és elektronikus változatok. 

9-10.hét: Az Internet adta  lehetőségek a tájékoztatásban. Az indirekt eszközök. A bibliográfia fogalma, típusai. A magyar nemzeti bibliográfiai rendszer.
11-12. Az OSZK központi szolgáltatásai, gyűjteményei és adatbázisai. A kurrens magyar nemzeti bibliográfia. Nemzetközi programok (UBC,UAP)
13.-14. hét: Bibliográfiák készítésének módszerei.
Gyakorlat :
1-2.hét: Kiselőadások a különböző típusú információforrásokról a szakirodalom segítségével.
3-4.hét: Referensz kérdések megoldásának gyakorlása.

5-6.hét: Tájékoztatási források  önálló bemutatása, elemzése. Nyomtatott és elektronikus források megismerése.

7-8.hét: Idegen nyelvű tájékoztató eszközök megismerése – nagy nemzetek lexikon családjai.
9-10.hét: Interneten elérhető források használata.

11-12.hét: Hazai könyvtárak honlapjainak, szolgáltatásainak  megismerése kiemelten az OSZK honlapja.
13-14.hét: Önálló információkeresés gyakorlása. ZH megírása. Félévi gyakorlati munka értékelése.

Irodalom:

1. Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor, Papp István. I-V. köt. Bp. Osiris K. 1999-2004.

2. Szentmihályi János: Bibliográfia. 1995.

3. Friss szakcikkek (TMT, KF,3K)
Értékelés: A vizsgára bocsátás feltétele a sikeres zárthelyi dolgozat és a kiselőadások megtartása.
KÖB 2112 Információforrások III.,2013/14.1. félév
 Előfeltétel: KÖB 1022
Számonkérés: G,2 kr
Elérhetőség: Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu
Gyakorlat :
1-2. A társadalom és természettudományos kutatás sajátosságai.

3-4.hét: A társadalomtudományok főbb információ forrásai. Elemzés, referensz kérdések megoldása.
5-6.hét: A törtételem-tudományi források. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
7-8.hét: A szociológiai tájékozódás forrásai. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
9-10.hét: A pedagógiai adatbázisok. A politikai, jogi és a statisztikai források. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
11.hét: Az irodalomtudományi gyűjtemények és szolgáltatások. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
12.hét:.Az EU információs források. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
13.hét: Jelentősebb egyházi gyűjtemények. Levéltári segédletek. Múzeumi szakkönyvtárak.
14.hét:Zárthelyi dolgozat
Irodalom:
1.Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor,Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.

2.Szentmihályi János: Bibliográfia. Budapest.:Tankönyvkiadó, 1995.

3.Szepesváry Tamás: Tudományos tájékoztatás. Bp.: Tankönyvkiadó, 1990.

Értékelés: A vizsgára bocsátás  feltétele  a sikeres zárthelyi dolgozat és a szakterületi prezentáció elkészítése,bemutatása. 
KÖB 2522 Különgyűjtemények I.
 Előfeltétel: -
Számonkérés: G,2 kr
Elérhetőség: Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes szerasza@nyf.hu
Fogadó óra: Csütörtök 10.00-10.45

Gyakorlat:
1-2.hét: A könyvtári különgyűjtemények jellemzői, kialakulásuk, fejlődésük.
3-4.hét: A tartalmi formai szempontok a különgyűjtemények kialakításakor.
5-6.hét: A különböző dokumentumok szerint kialakított különgyűjtemények. Helyismereti munka.
7-8.hét: Az OSZK különgyűjteményei.

9.hét: A gyűjtemény gyarapítása,feltárása,szolgáltatások.

10.hét: Választott könyvtárak különgyűjteményeinek megismerése.Helyismereti részlegek,gyűjtemények.
11.-12.hét: Szakirodalmi áttekintés a különgyűjteményekről a könyvtári szaksajtó legfrissebb cikkei alapján.
13.hét: Kiselőadások,prezentációk egy választott különgyűjteményről.

14.hét: ZH, félévi munka értékelése
Irodalom:
1.Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor,Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.
2.Bényei Miklós:Genius loci, A helyismereti munka c. művei és a témában írt szakcikkei.

Értékelés: 
A vizsgára bocsátás   feltétele  a sikeres zárthelyi dolgozat és az önálló prezentációk bemutatása. 
KÖB 2524 Gyermekkönyvtári munka
Előfeltétel: -
Számonkérés: G, 2kr
Elérhetőség:Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu
Fogadó óra:Csütörtök 10.00-10.45
Gyakorlat: 

1. hét: Az iskolai könyvtár fejlődéstörténete.

2. hét: A közművelődési könyvtár gyermekrészlege.

3. hét: Hasonlóságok és különbségek a két könyvtártípus között.
4. hét:A gyermekek könyvtári ellátása külföldön.
5. hét:Az iskolai könyvtár működésének jogi feltételei. A Könyvtáros-tanárok Egyesülete.
6. hét: Az iskolai könyvtári szakfelügyelet tapasztalatai. Statisztikai adatok kiértékelése.
7. hét:Könyvtári állomány-feltárás-szolgáltatás-gyermekek részére.
8. hét:Kettős funkciójú könyvtárak.

9. hét:Foglalkozások gyermekek részére-módszertani ismeretek.
10. hét:Gyermek és ifjúsági irodalom.Gyermekirodalmi adatbázis megismerése.
11. hét: Jelentősebb szakmai lapok megismerése (eKÉN)
12. hét: Az Magyar Pedagógusok háza, OPKM  megismerése, gyűjtemény, szolgáltatások, kiadói tevékenysége. 
13. hét:Házi dolgozat bemutatása-prezentáció
14. hét félévi munka értékelése
Irodalom :
1. Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor,Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.
2. A Könyv és Nevelés c. folyóirat megismerése

Értékelés:
 A vizsgára bocsátás  feltétele  a sikeres házi dolgozat elkészítése,bemutatása.
KÖB 2111 Vállalkozói  ismeretek

Előfeltétel: -
Számonkérés: K, 2 kr
Elérhetőség: Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu
Fogadó óra: Csütörtök 10.00-10.45
Előadás:

1. hét: A vállalkozói ismeretek alapjai.

2.hét: A vállalkozások típusai. Helyzetkép a magyarországi társas és egyéni vállalkozásokról.

3.hét: Az üzleti terv elkészítése. Az egyéni vállalkozás indítása.
4-5.hét: Vállalkozói Információs Projekt a hazai könyvtáros képzésben.
6-7.hét: A könyvtár lehetőségei a vállalkozók információs igényeinek kielégítésében. 
8.-9.hét:A legfontosabb információforrások a vállalkozások szolgálatában.

10-11.hét: Internetes források a hazai és külföldi üzleti élet számára.

12-13.hét: Érdekképviseleti szervek, pályázati lehetőségek,források felkutatása.

14.hét: ZH.,házi dolgozat beadása. A félév értékelése.
Irodalom:

1. Gaál Béla:Vállalkozási ismeretek tanítása a felsőoktatásban különös tekintettel a non 

business szférára. In: Acta Periodica MÜTF 2008.(5.évf.) 1.sz.p. 81-105.

2.  Friss szakcikkek, linkek
Értékelés:

Sikeres ZH és házi dolgozat, kollokvium
KÖB 2106 Menedzsment II.
 Előfeltétel: KÖB 1027
Számonkérés: K, 2kr
Tantárgyfelelős  oktató:Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes,PhD, főiskolai tanár, Matematika és Informatika Intézet
Fogadó óra: Csütörtök 10.00-10.45

Tantárgyi program:

1. Bevezetés, követelmények megismerése.

2. Humán erőforrás gazdálkodás a könyvtárban. Könyvtáros kompetenciák. A CERTIDOC, európai információs szakembereket minősítő rendszer.

3. Teljesítményértékelés.Teljesítménymutatók és használatuk a könyvtárban.
4. Álláspályázás. Praktikus ismeretek.

5. A könyvtárosok etikai kódexe. Könyvtáros illemtan, protokoll.

6. A könyvtári munka menedzselése, piackutatás, marketing, PR.
7. Könyvtárgazdaságtan.Projekttervezés, projektmenedzsment, 
8. A projekt szakaszai, projekt típusok.
9. Könyvtári projektek, pályázatok.
10. Prezentáció.Kiselőadás.

11. Prezentáció.Esettanulmányok.

12. Prezentáció.Esettanulmányok.

13. Zárthelyi dolgozat.

14. Összefoglalás. A félévi munka értékelése.
Évközi  követelmények: zárthelyi dolgozat,prezentáció,esettanulmányok információs és könyvtári példákról.
Megszerzett ismeretek értékelése: kollokvium

Kötelező és ajánlott irodalom:

1. Mikulás Gábor:Menedzsment.Nyh.1999.

2. Teljesítménymutatók a magyar könyvtári rendszerben.Ajánlás az MSZ-ISO 11620 szabvány alapján.Bp.OSZK.KI.2003.szept.

3. Görög Mihály:Általános projektmenedzsment.Bp.Aula,1996.

4. Fodor Péter-Havas Katalin:Könyvtári protokoll.Bp.OSZK-KI.2007.

5. LIS Euroguide.Európai információs szakemberek kompetenciái és tulajdonságai.Bp.OSZK-KI.2006.

KÖB 1021L Információforrások I. 
Előfeltétel: -
Számonkérés: K, 4kr
Elérhetőség: Dr. Szerafinné  Dr. Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu, 

Fogadó óra: csütörtök 10.00-10.45

1.Konzultáció (6 ó)
A könyvtári tájékoztatás jellemzői, a felhasználói igények. A könyvtári olvasószolgálati munka sajátosságai. A referensz kérdés fogalma, információs elemei, megoldása.  A tájékoztatás direkt és indirekt segédeszközei, hagyományos és elektronikus forrásai.A legjelentősebb direkt tájékoztató eszközök- hazai és külföldi példák. Nyomtatott és elektronikus változatok. Az Internet adta  lehetőségek a tájékoztatásban. Idegen nyelvű tájékoztató eszközök megismerése,nagy nemzetek lexikon családjai. Interneten elérhető források használata
2.Konzultáció ( 6 ó)

Az indirekt eszközök. A bibliográfia fogalma, típusai. A magyar nemzeti bibliográfiai rendszer.Az OSZK központi szolgáltatásai, gyűjteményei és adatbázisai. A kurrens magyar nemzeti bibliográfia. Nemzetközi programok (UBC,UAP)hét: Bibliográfiák készítésének módszerei.Kiselőadások a különböző típusú információforrásokról a szakirodalom segítségével.Referensz kérdések megoldásának gyakorlása. Tájékoztatási források  önálló bemutatása, elemzése. Nyomtatott és elektronikus források megismerése.Hazai könyvtárak honlapjainak, szolgáltatásainak  megismerése kiemelten az OSZK honlapja.
Irodalom:
4. Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor, Papp István. I-V. köt. Bp. Osiris K. 1999-2004.

5. Szentmihályi János: Bibliográfia. 1995.

6. Friss szakcikkek (TMT, KF,3K)
Értékelés: Kollokvium

 KÖB 2112L Információforrások III.

 Előfeltétel: KÖB 1022L
Számonkérés: K, 2 kr
Elérhetőség: Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu
1.Konzultáció (3 ó)
A társadalom és természettudományos kutatás sajátosságai.A társadalomtudományok főbb információ forrásai. A törtételem-tudományi források. A szociológiai tájékozódás forrásai.A pedagógiai adatbázisok. A politikai, jogi és a statisztikai források. Elemzés, referensz kérdések megoldása. Prezentációk.
2.Konzultáció (3 ó )
Az irodalomtudományi gyűjtemények és szolgáltatások. Az EU információs források. Jelentősebb egyházi gyűjtemények. Levéltári segédletek. Múzeumi szakkönyvtárak. Elemzés,referensz kérdések megoldása.
Irodalom:

1.Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor,Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.

2.Szentmihályi János: Bibliográfia. Budapest.:Tankönyvkiadó, 1995.

3.Szepesváry Tamás: Tudományos tájékoztatás. Bp.: Tankönyvkiadó, 1990.

Értékelés: Házi dolgozat, prezentáció elkészítése választott  szakterület információs rendszeréről. 
 KÖB 2522L Különgyűjtemények I.

 Előfeltétel: -
Számonkérés: G,2 kr
Elérhetőség: Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes szerasza@nyf.hu
Fogadó óra: Csütörtök 10.00-10.45

1.Konzultáció (3 ó)
A könyvtári különgyűjtemények jellemzői, kialakulásuk, fejlődésük.A tartalmi formai szempontok a különgyűjtemények kialakításakor.A különböző dokumentumok szerint kialakított különgyűjtemények. Helyismereti munka sajátosságai.Az OSZK különgyűjteményei. A gyűjtemény gyarapítása,feltárása,szolgáltatások.

2.Konzultáció (3 ó )

Választott könyvtárak különgyűjteményeinek megismerése. Helyismereti részlegek,gyűjtemények.Szakirodalmi áttekintés a különgyűjteményekről a könyvtári szaksajtó legfrissebb cikkei alapján.Kiselőadások,prezentációk egy választott különgyűjteményről.

Értékelés: Házi dolgozat,prezentáció.

Irodalom:
1.Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor,Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.
2.Bényei Miklós:Genius loci, A helyismereti munka c. művei és a témában írt szakcikkei.

Értékelés: A vizsgára bocsátás  feltétele  a sikeres zárthelyi dolgozat és az önálló prezentációk bemutatása. 
KÖB 2524L Gyermekkönyvtári munka
Előfeltétel: -
Számonkérés: G,2kr
Elérhetőség:Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes, szerasza@nyf.hu
Fogadó óra:Csütörtök 10.00-10.45
1.Konzultáció (3 ó)
 Az iskolai könyvtár fejlődéstörténete. A közművelődési könyvtár gyermekrészlege. Hasonlóságok és különbségek a két könyvtártípus között.A gyermekek könyvtári ellátása külföldön.Az iskolai könyvtár működésének jogi feltételei. A Könyvtáros-tanárok Egyesülete.

Az iskolai könyvtári szakfelügyelet tapasztalatai. Statisztikai adatok kiértékelése.Könyvtári állomány-feltárás-szolgáltatás-gyermekek részére.Kettős funkciójú könyvtárak.

2.Konzultáció (3 ó)

Foglalkozások gyermekek részére-módszertani ismeretek. Gyermek és ifjúsági irodalom.Gyermekirodalmi adatbázis megismerése. Jelentősebb szakmai lapok megismerése (eKÉN) Az Magyar Pedagógusok háza, OPKM  megismerése, gyűjtemény, szolgáltatások, kiadói tevékenysége. Pedagógiai információs források, adatbázisok.
Irodalom :

3. Könyvtárosok kézikönyve. Szerk. Horváth Tibor, Papp István. 3. köt. Bp. Osiris 2001.
4. A Könyv és Nevelés c. folyóirat megismerése

Értékelés:

 A vizsgára bocsátás  feltétele  a sikeres házi dolgozat elkészítése,bemutatása.

KÖB 2106L Menedzsment II.
 Kreditpont:2kr,
 Előfeltétel: KÖB 1027

Tantárgyfelelős  oktató:Dr.Szerafinné Dr.Szabolcsi Ágnes,PhD, főiskolai tanár, Matematika és Informatika Intézet

Fogadó óra: Csütörtök 10.00-10.45

Konzultáció ( 6 ó )
Humán erőforrás gazdálkodás a könyvtárban. Könyvtáros kompetenciák. A CERTIDOC, európai információs szakembereket minősítő rendszer. Teljesítményértékelés. Teljesítménymutatók és használatuk a könyvtárban. Álláspályázás.Praktikus ismeretek. A könyvtárosok etikai kódexe. Könyvtáros illemtan, protokoll. A könyvtári munka menedzselése, piackutatás, marketing, PR. Könyvtárgazdaságtan.Projekttervezés, projektmenedzsment, a projekt szakaszai, projekt típusok.
Megszerzett ismeretek értékelése: kollokvium

Kötelező és ajánlott irodalom:

1. Mikulás Gábor:Menedzsment.Nyh.1999.
2. Teljesítménymutatók a magyar könyvtári rendszerben.Ajánlás az MSZ-ISO 11620 szabvány alapján.Bp.OSZK.KI.2003.szept.
3. Görög Mihály:Általános projektmenedzsment.Bp.Aula,1996.
4. Fodor Péter-Havas Katalin:Könyvtári protokoll.Bp.OSZK-KI.2007.
5. LIS Euroguide.Európai információs szakemberek kompetenciái és tulajdonságai.Bp.OSZK-KI.2006.

